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1. Technische Voraussetzungen

- aktueller Internetbrowser (z.B. Firefox)

- Java-Script aktivieren (auftretende Hinweise im Browser beachten)

2. Ubersicht der Schrittfolge

Prafung
und Zu-

stimmung

Antragsteller Geschaftsfihrer

&
- 8- 8 ’3%/

3. Antragsformulare und Anlagen

- neues Antragsformular gilt fiir elektronische und herkémmliche Beantragung

- keine alten Formulare mehr verwenden

Einzelantrag:

- diesen Link dffnen

Antrag auf Zahlung von Aufwandsentschadigung fiir ehrenamtliche Tatigkeit

3.1. Antrag:

Zur elektronischen Antragstellung ist die [hnen zugeteilte Identifikationsnummer (ID) erforder-
lich.

- ID Nummer bei jeder Antragstellung eingeben

- die ID und Ihre personlichen Angaben ersetzen Ihre Unterschrift!

3.2. Anlagen

Die Anlagen fiillen Sie nur aus, wenn zutreffend.
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https://fs.egov.sachsen.de/formserv/findform?shortname=smul_LfULG_Aufwand&formtecid=11&areashortname=SMUL_LfULG

Anlage 1 - Bestitigung des Arbeitsgebers bzw. des Dienstherrn fiir Beschiftigte im 6ffentlichen
Dienst

Anlage 2 - Nachweis iiber den eingetretenen Verdienstausfall fiir Arbeitnehmer im nicht 6ffent-
lichen Dienst

Die Anlagen 1 oder 2 miissen Sie bei erstmaliger elektronischer Antragstellung einmalig aus-
drucken, von Arbeitgeber unterschreiben lassen und dem LfULG (Ref. 91) zusenden (Post, Fax).

Bei Anderungen miissen Sie diese Anlage neu vorlegen.

3.3. Reisekosten

Reisekosten werden nach dem Sachsischen Reisekostengesetz erstattet. Bei Fahrt im PKW geben
Sie die gefahrenen Kilometer fiir die Hin- und Riickfahrt an. Bei Fahrten mit 6ffentlichen Ver-
kehrsmitteln, Ubernachtungen usw. miissen Sie die betreffenden Belege scannen, in Ihrem Com-
puter speichern (Format .pdf) und in das Antragsformular hochladen (das Programm fragt Sie
danach).

Ihre Aufbewahrungsfrist fiir die Originalbelege betrigt zwingend 6 Monate. Da wir auf die
Vorlage von Originalbelegen bei Antragstellung verzichten, sind wir verpflichtet, Stichproben-
priifungen bei Ihnen vorzunehmen. Sie erhalten in diesem Fall ein Anschreiben.

Erstattungsfiahige Reisekosten (Auswahl):

a) Auslagen fiir Reservierung / Stornierung und Bezahlung von Ubernachtungsméglichkeiten, Kur-

taxe
b) Auslagen fiir dienstl. Gepackaufbewahrung und ggf. auch fiir Gepackversicherung

c) Auslagen fiir das gesonderte Beférdern von dienstl. u. persénlichen Gepack, wenn nicht zumut-

bar - tiber 15 kg

d) Teilnahmegebiihren u. Eintrittskosten z. B. fiir Veranstaltungen, Tagungen, Ausstellungen, so-

weit dienstl. notwendig
e) Auslagen fiir 6ffentliche Verkehrsmittel (Bahn, Bus, Strafenbahn, Fahre, ...)
f) Parkgebiihren

g) Auslagen fiir erforderliche Untersuchungen (z.B. Gebiihrenbescheid fiir Tierseuchenfreiheitsbe-

scheinigung)

h) Auslagen fiir Leerfahrt, bei Bringen oder Abholen eines Dienstreisenden mit einem privaten Kfz

Nicht erstattungsfihige Reisekosten (Auswahl):

a) Auslagen fiir normale Reiseausstattung wie Bekleidung, Wasche, Koffer
b) Auslagen fiir Unterkunftsverzeichnisse, Stadtplane, Land- u. StrafRenkarten
c) Trinkgelder, (Gast)-Geschenke

d) Auslagen fiir Wiederbeschaffung, Reparatur oder Reinigung von Gegenstidnden, die auf Dienst-

reise beschadigt, zerstort, gestohlen oder verloren wurden

e) Auslagen fiir Reiseversicherungen
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f) Arzt- und Arzneimittelkosten wahrend der Dienstreise

Je nach Zeitaufwand kommt auch Tagegeld in Betracht.

4. Ausfiillen

- Zustandigkeitsbereich (Geschaftsfithrer) auswahlen:

Formular ID: LANDESAMT FUR UMWELT, | [Tremm Freistaat
LANDWIRTSCHAFT = SACHSEN
I UND GEOLOGIE -;
Bitte wahlen Sie den Zustandigkeitsbereich aus.

Formular mit Anschrift drucken

Antrag auf Zahlung von
Aufwandsentschadigung fir
die ehrenamtliche Tatigkeit im
Berufsbildungs- und Priifungs-
ausschuss einschlieRlich
Aufgabenerstellungsausschuss

Bitte wahlen Sie den Zustandigkeitsbereich aus.

Pflichtangaben erginzen
a. Name
b. Vorname
c. Identifikationsnummer (ID)

d. Geboren am

e. Strafse und Hausnummer
f- Postleitzahl

g Ort

h. E-Mail

~

Ehrenamtliche Tdtigkeit auswdhlen
Jj. Weitere Angaben eintragen

k. Datenschutzhinweise zur Kenntnis nehmen, Datum auswdhlen und Richtigkeit be-
stdatigen

5. Speicher- und Druckmadéglichkeit

- iiber die griinen Schaltflichen kénnen Sie das Formular speichern oder drucken
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Datenschutzhinweise

[J Ich habe die Datenschutzhinweise zur Kenntnis genommen. Die Datenschutzrechtlichen Informationen kdnnen Sie hier einsehen.

Unterschrift (bei Online- Beantragung entfallend)

O 1eh bestitige die Richtigkeit der Angaben. Alle angegebenen Bestitigung der sachlichen Richtigkeit durch die/den
Auslagen sind mir tatsachlich entstanden. Geschaftsfiihrerfin gem. BBiG:
Die Versteuerung nehme ich selbst vor.

Datum Ort Datum Ort

Unterschrift des Antragstellers Unterschrift und Stempel

6. Absenden
- Schaltflache ,Abschliefden und Versenden“ betatigen
- es erfolgt Weiterleitung zu ,Amt 24“

Nach dem versenden des Antrags erhalten Sie eine Meldung iiber die Eingangsbestidtigung und
weitere Informationen. Mittels der Schaltflache ,Druckvorschau“ wir Thnen der Antrag noch
einmal angezeigt. Bitte speichern oder drucken Sie sich den Antrag fiir Ihre eigenen Unterlagen
oder mogliche spatere Riickfragen aus.

s e

Landesamt fiir Umwelt, Landwirtschaft und Geologie

Eingangsbestitigung
Vielen Dank, Ihr Antrag auf Zahlung von Aufwandsentschadigung wurde erfolgreich abermittelt.

Er wird zur weiteren Bearbeitung an die/den Geschaftsfuhrer/in weitergeleitet.

Wir bitten Sie, sich deI Antrag vom 14.03.2019 entweder auszudrucken oder lokal auf Inrem Rechner zu speichern. I

Um das eingereichte Formular zu drucken oder zu speichern, kdnnen Sie die Schaltflache "Druckvorschau” verwenden:

I Druckvorschau I

7. Weitere Bearbeitung zu Ihrer Information

- Geschéftsfiihrer erhélt Ihren Antrag

- Geschaftsfiihrer bestatigt Antrag oder weist ab
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- Sie erhalten dariiber jeweils eine E-Mail

- Antrag wird automatisch an die Abrechnungsstelle beim LfULG weitergeleitet, falls Geschafts-
fiihrer bestatigt hat

8. Ansprechpartner

Stammdaten und Administration:
e Herr Robby Oehme
0 Telefon: 0351 / 8928-3415

0 E-Mail: robby.oehmel@smekul.sachsen.de

Genehmigung und Be- bzw. Abrechnung:
e Frau Anna Montero Montero

0 Telefon: 0351/8928-3411
0 E-Mail: anna.monteromontero@smekul.sachsen.de

e Frau Sylvia Barthold

0 Telefon: 0351/8928-5001
0 E-Mail: Sylvia.Baerthold@smekul.sachsen.de

Technische Fragen:
e Herr Steffen Stadler
0 Telefon: 0351 / 2612-1151
0 E-Mail: steffen.stadler@smekul.sachsen.de
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